东北石油大学印信使用申请单

	用章事项
	

	用章日期
	
	用章单位
	

	经办人
	
	联系方式
	

	印信名称

及 数 量
	□学校党委公章      次    □学校公章      次
□事业单位法人证复印件      份

□法定代表人身份证复印件      份
□党委书记名章      次    (法人代表名章      次
(法人签字章         次   (法人签字        次 

□学校钢印      次        (其他：             

	申请单位

意    见
	负责人签字：   

 公章
         年    月    日
	业务主管部门意见
	审批人签字：     
 公章
         年   月    日

	党政办公室意      见

[ 使用法人签字（章）填写此栏，到机关楼414办理 ]
	审核人签字：     
                                 年   月    日

	学校主管

领导意见

（重要事项）
	                             年    月   日


注：1.合同或协议须填写《东北石油大学合同（协议）审批单》；

2.最后一栏意见可先不填写，由党政办公室秘书科根据情况提出意见；

3.如各类申报材料或申请表中已有各级领导审签意见，可以不填写此申请单；

4.此申请单由党政办公室秘书科存档。
